Паспорт лин-проекта
Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида №29 «Карамелька»»
наименование учреждения
Оптимизация процесса заполнения и обработки табелей посещаемости детей
название лин-проекта
Утверждаю
Зайцева Т.Ю., заведующий МБДОУ ДСКВ №29 «Карамелька»
________________  Т.Ю. Зайцева
	Блок 1.  Вовлеченные лица в рамки лин-проекта

Заказчик:  Зайцева Т.Ю., заведующий МБДОУ ДСКВ №29 «Карамелька»
Процесс: заполнение и обработка табелей посещаемости детей
Границы процесса: от заполнения табеля воспитателем до подписания заведующим
Руководитель проекта: Тартыкова О.В., старший воспитатель
Команда проекта: воспитатели: Лиханова Н.И., Семёнова И.Н., Ивлева С.А., Пеняйкина О.С., Южанина А.М., Мащенко Л.В.
	Блок 2. Обоснование выбора

1. Временные потери при составлении табеля посещаемости.
2. Необходимость ручного подсчёта данных.
3. Допущение воспитателями ошибок при подсчете данных в табеле посещаемости.
4. Расходы на тиражирование бланков. 

	
Блок3 Цели и эффекты:
	Наименование цели, единицы измерения
	Текущий показатель
	Целевой показатель

	Сокращение времени  на заполнение и обработку табелей посещаемости детей
	193 – 310 мин
	119 – 193 мин



Эффекты:  
1. Повышение уровня взаимодействия между всеми участниками процесса.
[bookmark: _GoBack]2.  Повышение качества заполнения табеля посещаемости детей.
	Блок 4.  Сроки
1. Согласование паспорта лин-проекта – 02.08.2021
2. Картирование текущего состояния- 03.09.2021- 12.09.2021
3.Анализ проблем и потерь-  с 13.09.2021 по 20.09.2021
4. Составление карты целевого состояния- с 23.09.2021 по 27.09.2021
5.Разработка плана мероприятий -  с 30.09.2021-01.10.2021
6. Защита плана мероприятий перед заказчиком – 02.10.2021
7.Внедрение улучшений – с 03.10.2021 по 01.12.2021
8. Мониторинг результатов - с 02.12.2021. -  по 10.12.2021 
9. Закрытие лин-проекта- 24.12.2021
10.Мониторинг стабильности достигнутых результатов с 10.01.2022 по 07.02.2022





